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ANYKSCIU R. KAVARSKO PAGRINDINES MOKYKLOS-DAUGIAFUNKCIO CENTRO
UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU BUDU TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu budu tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. kovo 16
d. jsakymu Nr. V- 372 ,,Rekomendacijos dél ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu badu*.

2. Aprasas reglamentuoja Anyks¢iy r. Kavarsko pagrindinés mokyklos-daugiafunkcio
centro (toliau— Mokyklos) mokiniy ugdymo(si) procesa nuotoliniu biidu, nuotolinio mokymo
organizavima ir mokiniy paZzangos bei pasiekimy vertinima.

3. Laikinai organizuojant mokyma nuotoliniu biidu, mokymo sutartys nekei¢iamos.

4. ApraSe naudojamos sgvokos:

4.1. nuotolinis mokymas(is) — tai reguliarus ir nuoseklus savarankiSskas ar grupinis
mokymas(is), kai besimokanc¢ius ir mokytoja skiria atstumas ir/ar laikas, o bendravimas ir
bendradarbiavimas, mokymosi medZziaga pateikiama informacinémis ir komunikacinémis
priemonémis (toliau — IKT);

4.2. virtuali mokymo(si) aplinka (toliau — VMA) — tai kompiuteriy tinklais ir kitomis IKT
sukurta informaciné ugdymo(si) sistema naudojant Mokyklos sutarta ir/ar mokytojo pasirinkta
virtualig mokymo(si) erdve, kurioje vyksta mokymo(si) procesas (pateikiama mokymosi medZziaga,
uzduotys, mokinio paZangos ir pasiekimy vertinimo informacija) ir organizuojamas ugdymo(si)
proceso dalyviy bendravimas ir bendradarbiavimas;

4.3. elektroniné pamoka — tai mokymo(si) medziagos rinkinys, skirtas konkrec¢iai pamokos
temai (teoriné ir praktiné medziaga, savikontrolés ir patikros uzduotys, dalykines ir bendrgsias
kompetencijas ugdantys pratimai);

4.4. nuotoliné konsultacija — tai virtualioje mokymo(si) aplinkoje i§ anksto sutartu laiku
mokytojo teikiamos grupinés ir individualios konsultacijos mokiniams;

4.5. sinchroninis nuotolinis mokymas(is) — mokymasis, kuris vyksta fiksuotu laiku,
naudojant nuotolinio bendravimo priemones;

4.6. asinchroninis nuotolinis mokymas(is) — mokymas(is), kuris vyksta bet kur ir bet kuriuo
metu, bendraujant naudojantis IKT;

4.7. miSrusis nuotolinis mokymas(is) — sinchroninio ir asinchroninio nuotolinio mokymo(si)
elementy turintis mokymas(is);

4.8. atsiskaitomasis darbas — tai virtualioje mokymo(si) aplinkoje individualiai ir
savarankiskai atliekamas darbas, skirtas mokiniy Ziniy, geb¢jimy ir jgidZiy paZangai ir pasiekimams
patikrinti, baigus tema, skyriy, dalyko programos dalj.

Il SKYRIUS
MOKYMO(SI) APLINKA

5. Mokykla yra pasirinkusi virtualig mokymo(si) aplinka Edmodo.
6. Mokykla naudoja Sias nuotolinio mokymo(si) priemones:
6.1. elektroninis dienynas Tamo;



6.2. keitimosi failais priemoné OneDrive, Google Disk;

6.3. asinchronines komunikacijos priemones — Outlook, Gmail, Edmodo;

6.4. sinchroniné komunikacijos priemon¢ — Zoom,;

6.5. EMA elektroninés pratybos ir/ar EDUKA klasé.

7. Mokiniy kompetencijoms ugdyti(s) naudojamos mokymo(si) priemonés ir istekliai, kurie
kaupiami mokyklos naudojamoje VMA:

7.1. pamoky, veikly ir konsultacijy tvarkara$¢iai,

7.2. mokymo(si) iStekliai: vadovéliai, temai aktuali garso ir vaizdo medziaga, pateiktys,
nuorodos ] mokymosi uzduotis, uzduociy paketai.

111 SKYRIUS
UGDYMO(-SI) PROCESO NUOTOLINIU BUDU DALY VIU FUNKCIJOS

8. Mokyklos direktorius:

8.1. jvertina Mokyklos pasirengimg organizuoti mokiniy ugdyma(-si) nuotoliniu biidu;

8.2. wuztikrina, kad Mokyklos interneto svetainéje biity skelbiama ugdymo(-Si) proceso
organizavimo nuotoliniu budu tvarka, kontaktin¢ informacija su jstaigos administracija, pagalbos
mokiniui specialistais, pedagoginiais darbuotojais, kad mokiniai ir jy tévai gauty aiskig informacija
apie ugdymo(-si) organizavimg nuotoliniu btidu;

8.3. uztikrina asmens duomeny apsauga pagal reikalavimus;

8.4. paskiria skaitmeniniy technologijy administratoriy(-ius);

8.5. palaiko nuolatinj ry$i su mokyklos bendruomene, savivaldos institucijomis, darbo
grupémis.

9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, Traupio skyriaus vedéjas:

9.1. koordinuoja mokytojy organizuojant ugdymo(-si) procesa nuotoliniu biidu;

9.2. vykdo mokiniy mokymosi kriivio stebéseng, vadovaudamasis turimais duomenimis apie
mokiniy mokymosi kriivj, svarsto sprendimus dél ugdymo(-si) proceso nuotoliniu biidu koregavimo;

9.3. reguliariai patikrina jrasus apie pravestas pamokas, klasiy veikla;

9.4. kiekvieng savaite organizuoja virtualius pasitarimus su dalyko mokytojais, klasiy
vadovais, kuriy metu aptaria nuotolinio mokymo(-si) eigg bei jvardina nelankancius, trukdancius
veiklg sinchroniniy pamoky metu bei nuolat neatsiskaitan¢ius mokinius. Numatomi zingsniai ir
priimami sprendimai kylanc¢ioms problemoms spresti.

10. Skaitmeniniy technologijy administratorius konsultuoja mokytojus, mokinius ir tévus
informaciniy technologijy naudojimo klausimais.

11. Mokytojai, klasiy vadovai, neformaliojo $vietimo mokytojai:

11.1. pasirengia nuotolinio darbo priemones (pasiruo$ia skaitmeninius mokymo isteklius,
kartu su IT specialistais susikuria vartotojy aplinkas, uzregistruoja mokinius), mokymo(si) uzduotis,
teoring medziagg pateikia elektroniniame dienyne irfar VMA;

11.1.1. mokymo medziaga gali buti popieriné (pvz. mokiniy turimi vadovéliai, pratyby
sgsiuviniai), taciau elektroniniame dienyne ir/ar VMA pateikiant Sias uzduotis turi biiti nurodomi
vadovélio, pratyby sgsiuvinio puslapiai, uzduo¢iy numeriai, variantai, uzduo¢iy atlikimo terminas ir
nurodomas jvertinimo biidas;

11.2. numato kiekvienos pamokos veiklas pagal patvirtintus savo dalyko tvarkarascius;

11.3. skiria ne maziau kaip 50 procenty ugdymo procesui numatyto laiko per savaitg
sinchroniniam ugdymui, ir ne daugiau 50 procenty — asinchroniniam ugdymui;



11.4. koreguoja ilgalaikius planus perkeldami mokymo turinj, kuriam jsisavinti gali skirti
kiirybines, tiriamasias, praktines uzduotis, ilgalaikius darbus, uZtikrina, kad numatytos uzduotys bty
prasmingos;

11.5. sistemingai pildo elektroninj dienyng ir VMA:

11.5.1. kelias dienas pries, kada turi vykti pamoka pagal tvarkarastj, bet ne véliau kaip ta
pacig diena, uzpildo elektroninj dienyng ir VMA, nurodo klasés darbg (pateikia skaitmeninés
medZiagos nuorodas, uzduotis ir kt.), pagal poreikj skiria namy darbus;

11.5.2. i skiltj ,,Klasés darbai“ raso uzduotis, kurias mokinys turi atlikti pamokos pagal
patvirtintg tvarkarastj metu arba ne véliau kaip ta pacig dieng iki 18 val.;

11.5.3. 1 skiltj ,,Namy darbai* raso uzduotis, kurias mokinys turi atlikti iki kitos dalyko
pamokos pagal patvirtintg tvarkarastj (jei mokytojas nenurod¢ kitaip);

11.5.4. esant rimtam pagrindimui mokytojas gali atidéti uZduociy atlikimo terming ilgesniam
laikui; 11.6.5. sinchroniniy uzsiémimy laikg pateikia e. dienyne, VMA likus nemaziau kaip 2 dienos
iki pamokos;

11.6. ugdymo(-si) nuotoliniu biidu sgveikai tarp mokytojy ir mokiniy uztikrinti derina:

11.6.1. sinchroninj ry$j — mokytojai ir mokiniai gali dalyvauti mokyme bendradarbiaudami,
bet butinai tuo paciu laiku (vaizdo pokalbiai, konferencijos). Pirmos pamokos metu supazindina
mokinius su saugiu elgesiu pamokose:

11.6.1.1. vaizdo pamoky metu mokiniai turi matyti vieni kitus;

11.6.1.2. vaizdo pamokose neturi dalyvauti pasaliniai asmenys;

11.6.1.3. mokiniai turi gerbti kity pamokos dalyviy privatumg: nefilmuoti, nefotografuoti,
netalpinti informacijos internetingje erdvéje be jy sutikimo;

11.6.1.4. dalyvaudami vaizdo pamokose, mokiniai privalo laikytis ty paciy etikos taisykliy,
kaip ir jprastame gyvenime;

11.6.1.5. mokiniui piktybiskai trukdant vesti pamoka, mokytojas turi teis¢ atjungti mokinj
nuo pamokos. Mokinys privalo savarankiskai atlikti mokytojo elektroniniame dienyne skirtas
uzduotis. Mokytojas, apie priimtg sprendimg, informuoja mokinio tévus per elektroninj dienyna;

11.6.2. asinchroninj ry$j — mokytojai ir mokiniai gali dalyvauti mokyme aktyviai
jsitraukdami ir skirtingu laiku (VMA, e. dienynas);

11.7. pamoky skaiciy, organizuojamy sinchroninio rysio pagalba, nustato savo nuozitira, bet
ne maziau kai "2 savaitiniy pamoky, skirty pagal ugdymo plang. Sinchroniniy pamoky
rekomenduojamas laikas 20-40 min.;

11.8. perzitri mokiniy veiklas, teikia griztamajj rysj ir stebi procesus visos dienos metu ir
yra pasiekiamas mokiniams darbo dienomis patvirtinto pamoky ir konsultacijy tvarkaras¢io laiku
(stebi mokiniy darbg realiuoju laiku, bendrauja, teikia grjztamajj rysj ir t.t.);

11.9. stebi ir fiksuoja mokiniy mokymosi aktyvuma. Pastebéjus menka mokiniy dalyvavima
ugdymo procese, informuoja direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

11.10. kiekvieng savait¢ informuoja klasés vadovus apie mokiniy neatliktus darbus;

11.11. informuoja mokiniy tévus apie dalyko nuotolinio mokymosi ir pazangumo situacija;

11.12. bendradarbiauja su kitais mokytojais, klasiy vadovais, pagalbos mokiniui
specialistais, mokiniy mokyma(-si) nuotoliniu budu;

11.13. Pirmos pamokos metu aptaria:

11.13.1. naudojamus jrankius, kylancius klausimus ir problemas;

11.13.2. saugy darbg bei elgesj internete;

11.13.3. bendravimo etiketa dalyvaujant nuotoliniame ugdyme (rekomenduojama
kiekvienam mokytojui nusistatyti taisykles bei jas aptarti su mokiniais).



11.14. mokiniy darbai pasibaigus ugdymo procesui turi biti panaikinti i§ nuotolinio
mokymo(-si) platformy.

12. Klasiy vadovai:

12.1. stebi ir analizuoja mokiniy galimybes prisijungti prie mokyklos pasirinktos
programinés ar skaitmeninés jrangos mokymuisi nuotoliniu biidu, ikilus problemoms informuoja
Mokyklos skaitmeniniy technologijy administratoriy;

12.2. klasés valandéles organizuoja sinchroniniu biidu pagal patvirtintg tvarkarastj;

12.3. pildo e. dienyng pagal klasiy veiklai skirtas valandas, jrasant konkrecias veiklas bei 1—
4 kl. ,,Laikas kartu* (Lion Quest temas);

12.4. informuoja auklétiniy tévus apie mokiniy nuotolinio mokymosi situacija;

12.5. bendradarbiauja su dalyko mokytojais ir stebi mokiniy pazangg, esant reikalui
informuoja tévus bei socialin] pedagoga;

12.6. esant poreikiui konsultuojasi su pagalbos mokiniui specialistais (spec. pedagogu,
socialiniu pedagogu, psichologu) e. dienyne pateiktais kontaktais;

12.7. pagal poreikj organizuoja klasiy tévy susirinkimus nuotoliniu biidu.

13. Pagalbos mokiniui specialistai:

13.1. pagal Mokykloje priimtus susitarimus jungiasi prie i§ anksto su mokiniais, Mokyklos
administracija ir kitais mokytojais suderintos vaizdo aplinkos ir organizuoja nuotolines konsultacijas;

13.2. bendradarbiauja su kitais mokytojais, klasiy vadovais, pagalbos mokiniui specialistais
organizuojant mokiniy mokyma(-si) nuotoliniu budu;

13.3. konsultuoja mokytojus, klasiy vadovus dél ugdymo turinio pritaikymo specialiyjy
ugdymosi poreikiy turintiems mokiniams;

13.4. socialinis pedagogas kiekvieng savaite renka duomenis apie neatliekancius uzduociy,
nedalyvaujancius sinchroninése pamokose ar netinkamais jose besielgian¢ius mokinius. Siiilo, kokiy
zingsniy reikia imtis, kad iSspresti kylancias problemas, bendrauja su tokiais mokiniais ir jy tévais.
Savaités pabaigoje apie esamg Situacijg informuoja direktoriy arba Traupio skyriaus vedéjs.

14. Mokiniai:

14.1. mokosi reguliariai kiekvieng darbo dieng nuotoliniu biidu pagal patvirtintus pamokuy,
konsultacijy bei neformaliojo ugdymo tvarkarascius;

14.2. kiekvieng darbo dieng prisijungia prie e. dienyno;

14.3. laiku atlieka mokytojy paskirtas uzduotis, dalyvauja sinchroninése pamokose, nuolat
kontaktuoja ir konsultuojasi su dalyky mokytojais;

14.4. klasés darbus atlieka ir atsiuncia iki tos pacios dienos 18 val.;

14.5. namy darbus atlieka ir atsiuncia iki kitos dalyko pamokos (jei mokytojas nenurode
Kitaip). 1-4 kl. mokiniams namy darbai uzduodami pagal poreikj;

14.6. projektinius darbus atlieka ir atsiuncia iki mokytojo nurodytos datos;

14.7. mokinys privalo dalyvauti sinchroninéje pamokoje, prie kurios jungiais uzraSydamas(-
a) savo varda, pavarde, isijungdamas(-a) kamera. Privalo turéti reikiamas mokymosi priemones,
neuzsiimti pasaline veikla. Vélavimas ] pamokas e. dienyne Zymimas ,,p*;

14.8. konsultuodamiesi su mokytojais, turi jsisavinti bei atsiskaityti uz ta medziagos dalj,
kuri priskirta konkreciam laikotarpiui. Mokinys privalo atsiysti visy mokomuyjy dalyky paskirtus
darbus laiku;

14.9. be pateisinamos priezasties neatlikti kontroliniai, savarankiski, projektiniai bei
atsiskaitomieji darbai 1-4 Kl. vertinami jrasu e. dienyne ,,Neatlikta®, 5-8 kl. jrasu ,,1* arba ,,Nejsk.*;

14.10. mokiniy darbai 1-4 kl. vertinami jrasu elektroniniame dienyne ,,Neatlikta”, 5-8 KI.
jrasu ,,1* arba ,,Nejsk.”, jeigu mokinys atsiskaitomojo darbo metu nusirasingja, atsiunc¢ia identiskus,
plagijuotus darbus;



14.11. jei mokiniai dél pateisinamy priezasCiy nedalyvavo kontroliniame ar kitame
atsiskaitomajame darbe, jie privalo atsiskaityti sutartu, patogiu mokytojui ir mokiniui laiku, bet ne
véliau kaip per dvi savaites. Mokiniui atsisakius tai daryti ar neatlikus nurodytu laiku, j dienyng 1-4
Kl. rasomas vertinamas ,,Neatlikta“, 5-8 kl. jrasas ,,1* arba ,,Nejsk.*;

14.12. neturintys arba turintys ribotas galimybes jungtis prie nuotolinio mokymo aplinky,
gauna mokytojy paruostas spausdintis uzduotis savaitei. Apie uzduociy perdavima ir atlikty uzduociy
surinkima tariamasi individualiai, tarpininkaujant klasés vadovui.

15. Mokiniy tévai (glob¢jai, ripintojai):

15.1. sudaro savo vaikui(-ams) tinkamas mokymosi salygas bei reikalingas priemones;

15.2. kontroliuoja, kad vaikai ar globotiniai atlikty mokytojy paskirtas uzduotis;

15.3. kiekvieng dieng prisijungia prie e. dienyno ir susipazjsta su mokytojy siysta
informacija;

15.4. mokiniui praradus galimybe prisijungti prie mokyklos pasirinktos programinés ar
skaitmeninés jrangos mokymuisi nuotoliniu buidu, susirgus ar iskilus kitoms problemoms, dél kuriy
mokinys negali dalyvauti nuotolinio mokymo(-si) procese, iki 10 val. informuoja klasés vadova, o
klasés vadovas pranesa déstantiems mokytojams;

15.5. nuotoliniu biidu bendrauja ir bendradarbiauja su mokytojais, klasiy vadovais, pagalbos
mokiniui specialistais, administracija mokiniy ugdymo(-si) klausimais.

IV SKYRIUS
UGDYMO(-SI) PROCESO ORGANIZAVIMAS NUOTOLINIU BUDU

16. Nuotolinis ugdymas vykdomas pagal patvirtintus pamoky, konsultacijy, neformaliojo
ugdymo tvarkara$cius.

17. Ugdymo procesas nuotoliniu biidu Mokykloje organizuojamas naudojant Siuos
technologinius isteklius ir priemones:

17.1. elektroninis dienynas;

17.2. skaitmeninis ugdymo(-si) turiniu (EMA, EDUKA klas¢, emokykla, ugdymo sodas ir
kt.);

17.3. Mokyklos pasirinkta VMA;

17.4. rySio priemonés: mobilieji telefonai, planSetés, neSiojamieji, stacionariis kompiuteriai;

17.5. kitos suderintos su Mokyklos administracija IKT priemonés.

18. Mokiniy pasiekimy ir pazangos vertinimas nuotolinio mokymo(si) laikotarpiu:

18.1. pirmaja nuotolinio mokymosi savait¢ mokiniy pasiekimai nevertinami pazymiais;

18.2. vertinant mokiniy pasiekimus ir pazangg taikomas formuojamasis, diagnostinis ir
kaupiamasis vertinimas;

18.3. mokiniy pasiekimams ir pazangai fiksuoti, vertinimo informacijai pateikti naudojami:
pradinio ugdymo programoje — komentarai, pagrindinio ugdymo - pazymiai, komentarai
elektroniniame dienyne;

18.4. mokiniy mokymosi pasiekimai vertinami:

18.4.1. mokytojas, turintis 1-2 savaitines mokomojo dalyko pamokas, privalo jvertinti
mokinio mokymosi pasiekimus ne reciau kaip 1 kartg per 2 savaites;

18.4.2. mokytojas, turintis 3 ir daugiau savaitines pamokas, privalo jvertinti mokinio
mokymosi pasiekimus ne reciau kaip 1 kartg per savaitg, jei mokinys be pateisinamos priezasties
neatlieka pateikty uzduociy, neatsiskaito sutartu laiku, nereaguoja i mokytojo pastabas/komentarus,
jam gali biiti raSomas nepatenkinamas jvertinimas;



18.4.3. mokytojai i elektroninj dienyng raso pagyrimus, pastabas, komentarus, susijusius su
uzduociy atlikimu/neatlikimu.

19. Lankomumo apskaita nuotolinio mokymao(si) laikotarpiu:

19.1. nedalyvavimas nuotoliniame ugdyme dél ligos:

19.1.1. susirgus vaikui tévai (globéjai, riipintojai) ta pacig dieng informuoja klasés vadova
zinute telefonu;

19.1.2. klasés vadovas tg pacig dieng informuoja dalyko mokytojus elektroniniame dienyne;

19.1.3. mokytojas elektroniniame dienyne zymi ,,n“ pagal pamoky tvarkarastj;

19.2. dalyko mokytojas, nedalyvavusiems vaizdo pamokose mokiniams, elektroniniame
dienyne raSo pastabg arba komentara;

19.3. nedalyvavimas nuotoliniame ugdyme be pateisinamos priezasties:

19.3.1. jei mokinys laiku neatlieka jam skirty uzduociy, nereaguoja j komentarus ir pastabas,
dalyko mokytojas elektroniniame dienyne raso nepatenkinamg jvertinima;

19.3.2. dalyky mokytojai informuoja klasés vadova, direktoriaus pavaduotoja ugdymui,
Traupio skyriaus vedéja, socialinj pedagoga apie mokinius, kurie neatlieka uzduociy ar turi i§ eilés 2
ir daugiau déstomo dalyko nepatenkinamus pazymius;

19.3.3. klasés vadovas dienos pabaigoje analizuoja savo klasés lankomuma, pazanguma,
pastabas ir susisiekia su mokinio tévais (glob¢jais, riipintojais) bei perspéja dél iskilusiy problemy.
Esant reikalui bendradarbiauja su socialiniu pedagogu.

20. Susirgus mokytojui, nuotolinius uzsiémimus vaduoja tame paciame koncentre dirbantis
mokytojas.

21. Karantino laikotarpiu namy mokymas stabdomas. Mokiniai jungiasi prie nuotolinio
mokymo platformy su savo klase.

V SKYRIUS
REKOMENDUOJAMI NAUDOTIS SKAITMENINIAI ISTEKLIAI IR KITA PAGALBA

22. Ugdymo programoms jgyvendinti, mokytojams rekomenduojama pasinaudoti
nuotolinémis mokymosi aplinkomis ir esamu visoms mokykloms prieinamu pasinaudoti nacionaliniu
skaitmeniniu ugdymo turinio:

22.1. E.mokykla — skaitmeniniy priemoniy paieska;

22.2. Ugdymo sodas — mokymosi medziagos saugykla;

22.3. Egzaminai.lt — PUPP, NMPP uzduotys ir atsakymai;

22.4. Nacionaliné Svietimo agentiira — Nuotolinis — nuorodos j kitag metoding medZiaga
nuotoliniam mokymui.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Aprasas taikomas paskelbus karanting, esant Saltiems ar karStiems orams ar kitais
atvejais.
24. Aprasas gali biiti kei¢iamas Mokyklos bendruomenés susitarimu.

SUDERINTA
Metodinés tarybos posédzio
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